
Підписання біржових документів 

 

Підписання біржового свідоцтва (БС): 

1. Після завершення аукціону на електронну пошту Клієнта надходить лист із 

повідомленням про очікування підписання біржового договору (БД). У кабінеті 

«Брокера» після закінчення аукціону автоматично формується БС. Для перегляду 

документа необхідно перейти до кабінету натиснувши на іконку  , вибрати розділ 

«Документи за підсумками торгів» та у верхній частині сторінки обрати відповідного 

Клієнта: 

 

 
 

2. Документи, що потребують підписання, виділені червоним кольором. Для 

відображення пакету документів натисніть на іконку : 

  

 
3.  БС формується та підписується Біржею автоматично після завершення торгів за 
відповідним аукціоном. Для підписання БС шляхом накладання електронного підпису 

Брокеру потрібно натиснути кнопку «Покупець»  навпроти відповідного 
документа та виконати дії, що вказує система. Термін підписання БС та біржового 
договору становить 5 робочих днів (кінцеву дату підписання зазначено навпроти 
кожного документа): 



 
 

4. Після натискання відкривається вікно підтвердження дії. Якщо робочу сесію було 

перервано, система відобразить вікно повторної авторизації, де необхідно вибрати 

файл ключа та ввести пароль захисту ключа: 

  

5. Для перегляду та завантаження БС на персональному комп’ютері (ПК), потрібно 

навести курсор на кнопку «Біржове свідоцтво» та вибрати пункт «Завантажити файл без 

підпису». Перевірити накладені електронні підписи можна на сайті Центрального 

засвідчувального органу (https://czo.gov.ua/) шляхом завантаження файлу з підписами, 

скориставшись функцією «Завантажити файл з підписом». Повна інформація про 

підписантів доступна після натискання кнопки «Протокол валідації ЕП». Цю інформацію 

можна роздрукувати або зберегти як файл у форматі.pdf: 

 



Підписання біржового договору (БД): 

 

1. Для підписання БД необхідно авторизуватися в ЕТС за допомогою логіна Клієнта.  

Після цього натиснути іконку  «перейти до кабінету» та вибрати розділ 

 «Документи за підсумками торгів»: 

 

 
 

2. БД підписується Покупцем та Постачальником. Підписання БД здійснюється шляхом 

накладання електронного підпису аналогічно до підписання БС. Покупець може 

підписати БД лише після підписання БС: 

 
 

Підписання/засвідчення біржових документів без накладання електронного підпису 
(ЕП). 

 
1. Підписання БС без накладання ЕП доступне тільки брокеру, який представляє 

інтереси клієнтів – нерезидентів. Для засвідчення БС потрібно натиснути кнопку 

«Покупець», та підтвердити дію:  



 

 

2. Для завантаження скан-копії БД потрібно перейти до кабінету Клієнта, натиснути 

іконку  та вибрати розділ  «Документи за підсумками торгів». У 

вікно, яке з'явиться після натискання кнопки «Покупець» завантажити власноруч 

підписану скан-копію договору (з печаткою в разі її використання клієнтом Покупцем): 

 

 

 

3.  Після завантаження файлу, документ вважається підписаним, та встановлюється 
відмітка (галочка) про підписання клієнтом-Покупцем. Клієнт-Постачальник підписує 
відповідний БД за допомого ЕП. Для перегляду договору з власноручним підписом 
потрібно натиснути кнопку «Завантажити файл без підпису». Перевірити накладений 



електронний підпис можна на сайті Центрального засвідчувального органу 
(https://czo.gov.ua/) шляхом завантаження файлу з підписами, скориставшись функцією 
«Завантажити файл з підписом». Повна інформація про підписанта доступна після 
натискання кнопки «Протокол валідації ЕП». Ці дані можна роздрукувати або зберегти 
у форматі .pdf. 
 
4. Спливання терміну підписання біржових документів.  
БС повинно бути підписаним брокером від Покупця в термін протягом 5 (п'яти) робочих 
днів, починаючи з наступного робочого дня за днем проведення аукціону. У разі не 
підписання БС у визначений строк, воно анулюється, а продавець і покупець, зазначені 
у БС, втрачають право на укладання договору купівлі-продажу за результатами 
біржових торгів. На підставі підписаного БС, продавець і покупець зобов’язані укласти 
договір купівлі-продажу в термін протягом 5 (п'яти) робочих днів, починаючи з 
наступного робочого дня за днем проведення аукціону. У разі неукладення продавцем 
і покупцем договору купівлі-продажу БС анулюється, а продавець і покупець, зазначені 
у БС, втрачають право на укладання договору купівлі-продажу за результатами 
біржових торгів. 
 
5. Формування рахунку на сплату винагороди агенту 
 
Для формування рахунку на сплату винагороди агенту необхідно перейти до розділу 
«Документи за підсумками торгів», відкрити вкладку «Додаткові матеріали» та 
завантажити файл, натиснувши кнопку «Сформувати». 
 

 
 

 


